o BizLunch Leitfaden !
BlzL“Nc“ Firma

Um Ihnen die ersten Schritte als BizLuncher etwas zu vereinfachen, haben wir diese kurze
Anleitung fur Sie vorbereitet.

1.

Registrierung
Sie haben Ihr Interesse an BizLunch bekundet und ihr Caterer hat Sie ins BizLunch-Netzwerk
eingetragen. Sie erhalten eine Bestatigung per E-Mail mit den Zugangsdaten.!

Erste Anmeldung ! v Rt Realthy food ¥
: g “BlleINcl'l for working peopl

Sie sffnen die Seite www.bizlunch.de !
und tragen Ihre E-Mail-Adresse und !
das durch Bizlunch erzeugte
Passwort ein.!

Nach dem Klick auf Anmelden
gelangen Sie in den geschYtzten
Bereich.! Anmelden

E-Mail

Startseite

Was gibt's heute?

Kontakt

Passwort

Passwort vergessen

Vervollstéandigen der Personlichen Daten

BizLunch prYft automatisch ob alle fYr eine korrekte Abrechnung notwendigen Daten vorliegen
und wird gegebenenfalls nach der erfolgreichen Anmeldung umleiten, damit Sie lhre
Stammdaten vervollstSndigen k3nnen.!

Hier haben Sie au8erdem die MSglichkeit, das durch Zufall generierte Passwort durch ein
eigenes zu ersetzen.!

Eintragen von Mitarbeitern !

Die Mitarbeiter k3nnen a) durch die Firma oder b) eigenstSndig eingetragen werden. !

In beiden FSllen erhSlt die/der neu eingetragene Mitarbeiter/in eine BestStigung per E-Mail

mit den Zugangsdaten.

a) Eintrag durch die Firma
Im MenY bebndet sich der PunktMitarbeiterverwaltung. Hier k8nnen Sie die Liste aller
Ihrer Angestellten einsehen und ggf. ein neues Passwort fYr diese erzeugen. !
Zudem gibt es die M3glichkeit, Mitarbeiter/innen direkt einzutragen.

b) SelbststSndiges Registrieren der Mitarbeiter!
Alternativ kSnnen Sie einen Registrierungscode erzeugen, mit dem sich Ihre Angestellten
selber anmelden k3nnen. Diese Funktion bebndet sich ebenfalls unter dem MenYpunkt
Mitarbeiterverwaltung. Auf der Seite www.bizlunch.de/anmeldung kann dieser Code nun

eingetragen werden und die/der interessierte Mitarbeiter kann direkt ihrer/seiner Firma
zugeordnet werden.
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5. Prufen der Kostenstelle
Wenn fiur lhre Firma die Verwendung von Kostenstellen freigeschalten ist, muss jedem
Mitarbeiter eine solche zugewiesen werden. Die Angestellten haben die Mdglichkeit beim
Registrieren aber auch beim spéteren Bearbeiten ihrer Persdnlichen Daten eine neue
Kostenstelle hinzuzufligen. In dem Fall wird die neue Kostenstelle hinzugefligt und die
Kostenstellenbeauftragten der Firma werden dartiber per E-Mail informiert.

Die Kostenstellenverwaltung ist standardmé&Big der Firma vorbehalten.
In der Mitarbeiterverwaltung kann jedoch jeder/jedem gewlnschten Angestellten ebenfalls das

Recht dazu vergeben werden.

Mitarbeiter bearbeiten =

Q Aktiv
«©

Heinz Test

Berechtigung Kostenstellen anzulegen

Wenn die Berechtigung aktiviert ist, sehen die ausgewéahlten Kollegen in ihrem BizLunch-Menu
zusStzlich den Punkt Kostenstellen.!

6. Firmenbeteiligung !
BizLunch wurde entwickelt, um Menschen in Ihrer Mittagspause zusammenzubringen. Wir
freuen uns, wenn Sie unsere Philosophie teilen und Ihren Angestellten auch Pnanziell etwas
entgegen kommen ms&chten. Unser System bietet eine sogenannte Firmenbeteiligung an, die
unter Pers3$nliche Daten festgelegt werden kann.!

Firmenbeteiligung

3.30 6.00
Mindestbeteiligung des Mitarbeiters in EUR Deckelbetrag in EUR

Die Beteiligung wirkt sich nur auf die Hauptgerichte aus. Salate und Nachspeisen werden nicht
begYnstigt. Au§erdem kann jede/jeder Mitarbeiter/in pro Tag nur eine ermS8igte Portion
bestellen. Jede weitere wird zum vollen Preis berechnet.!

7. Abrechnung der Firmenbeteiligung !
Sie k3nnen den abzurechnenden Firmenanteil jederzeit als MonatsYbersicht unter dem
MenY punkt Firmenbeteiligung einsehen. Am Monatsende erstellt BizLunch eine Abrechnung
mit einer detaillierten tbersicht. Der Ausgleich lhres BizLunch-Kontos erfolgt bequem per
PayPal.

Wir wYnschen Guten Appetit!
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